






Załącznik nr 1 do Zarządzenia Dyrektora



                                                              Zespołu Oświatowego w Starych Kobiałkach 
                                                        z dnia 1 września 2023 r.

 REGULAMIN STOŁÓWKI SZKOLNEJ

w Zespole Oświatowym w Starych Kobiałkach 

§ 1.
Postanowienia ogólne

1. W celu zapewnienia prawidłowej realizacji zadań opiekuńczych, w szczególności wspierania prawidłowego rozwoju uczniów, Szkoła prowadzi stołówkę szkolną – miejsce wydawania posiłków w formie cateringu.  

2. Stołówka szkolna jest miejscem spożywania posiłków, przygotowywanych                                     i dostarczanych do szkoły w formie cateringu przez Zakład Aktywności Zawodowej                         w Stoczku Łukowskim będącym zakładem budżetowym Gminy Stoczek Łukowski. 
3. Posiłki po dostarczeniu przez Zakład Aktywności Zawodowej wydawane są przez pracowników szkoły dla osób uprawnionych do korzystania z posiłków. 
4. Gorący posiłek składa się z zupy, drugiego dania oraz wody/kompotu.
5. Jadłospisy muszą uwzględniać zasady ich układania dla dzieci i młodzieży szkolnej,                    w tym zalecenia dotyczące doboru produktów spożywczych i metod obróbki kulinarnej.

6. Dyrektor szkoły lub osoba przez niego upoważniona mają prawo kontrolowania jakości wydawanych posiłków, w tym ich zgodności z recepturą dostarczonych jadłospisów oraz podejmować działania zapobiegające nienależytemu przygotowywaniu oferowanych posiłków.
7. Za stan sanitarny stołówki odpowiada personel kuchenny, stosując się do aktualnych wytycznych MEiN, GIS i MZ, związanych z funkcjonowaniem placówek oświatowych.
8. Za bezpieczeństwo uczniów korzystających ze stołówki szkolnej odpowiada Szkoła. 
9. Posiłki wydawane są w czasie trwania zajęć dydaktyczno-wychowawczych podczas wyznaczonych przerw obiadowych, a w przypadku zgłoszonych wcześniej wyjazdów na wycieczki, wyjść poza teren szkoły w godzinach ustalonych z personelem kuchni. 
10. Aktualny jadłospis, ogłoszenia dotyczące stołówki szkolnej wywieszane są na tablicy informacyjnej w szkole.
§ 2.
Uprawnienia do korzystania ze stołówki szkolnej
1. Do korzystania z posiłków w stołówce szkolnej uprawnieni są:
1) Dzieci, uczęszczające do przedszkola, punktu przedszkolnego
2) Uczniowie szkoły,
3) Nauczyciele oraz inni pracownicy szkoły.


§ 3.
Zasady korzystania ze stołówki szkolnej
1. Na stołówce szkolnej mogą przebywać wyłącznie dzieci z przedszkola, punktu przedszkolnego, uczniowie szkoły oraz nauczyciele i inni pracownicy placówki.
2. Wszyscy korzystający ze stołówki szkolnej powinni dbać o ład i porządek.
3. Dzieci i uczniowie wchodzą do stołówki szkolnej bez okryć wierzchnich i tornistrów,    w obuwiu zmiennym.
4. Uczeń zobowiązany jest przed posiłkiem umyć ręce i przestrzegać przepisów bhp.
5. Po spożytym posiłku naczynia i sztućce należy odstawić do wyznaczonego miejsca.W przypadku nierespektowania przez dzieci i uczniów wyżej wymienionych zasad,  poinformowany zostanie wychowawca klasy, a za jego pośrednictwem ich rodzice.

§ 4.
Rozliczenia finansowe za korzystanie ze stołówki szkolnej

       1.   Korzystanie z posiłków w stołówce szkolnej jest odpłatne.

       2. Wysokość opłaty za posiłki w stołówce szkolnej określa dyrektor szkoły                                                      w porozumieniu z organem prowadzącym szkołę, na podstawie pisemnego 
porozumienia  z Zakładem Aktywności Zawodowej w Stoczku Łukowskim 
reprezentowanym przez Kierownika. 
3. Opłata za korzystanie z posiłków przez dzieci w przedszkolu, punkcie przedszkolnym 
uczniów obejmuje koszty produktów wykorzystanych do ich przygotowania („wsad 
do 
kotła”). Do opłaty tej nie wlicza się wynagrodzeń pracowników i składek 
naliczanych 
od tych wynagrodzeń oraz kosztów utrzymania stołówki.
4. Opłata za korzystanie z posiłków przez nauczycieli oraz innych pracowników szkoły 
obejmuje koszty produktów wykorzystanych do ich przygotowania („wsad do kotła”) 
oraz koszty wynagrodzeń pracowników i składek naliczanych od tych wynagrodzeń 
oraz utrzymania stołówki.
5. Wybór wielkości porcji obiadowej w klasach 1-3 jest możliwy wyłącznie w odniesieniu 
do całej klasy. 

6. Wychowawcy, w porozumieniu z sekretarką do dnia 15 każdego   
miesiąca, poprzedzającego miesiąc, w którym następuje korzystanie z posiłków 

w stołówce szkolnej, podają informacje do osób korzystających ze stołówki 
szkolnej o wysokości opłaty za posiłki.

7. W przypadku miesiąca września, wychowawcy w szkołach w porozumieniu z 
sekretarkami do dnia 1 września podają informacje do osób korzystających ze 
stołówki szkolnej  o wysokości opłaty za posiłki.

8.  Ustalone opłaty za posiłki wnosi się w okresach miesięcznych, ostatecznie do dnia 20 
każdego miesiąca, poprzedzającego miesiąc, w którym następuje korzystanie                                
z posiłków w stołówce szkolnej, na konto wskazane przez Szkołę. 
9. W przypadku braku terminowych opłat za posiłki przez osoby uprawnione, zawiesza 
się ich korzystanie od pierwszego dnia danego miesiąca, poprzedzającego miesiąc, w 
którym następuje korzystanie z posiłków w stołówce szkolnej, do czasu wniesienia 
stosownej opłaty.  
10. W przypadku września, za brak terminowych opłat za posiłki przez osoby 
uprawnione, zawiesza się ich korzystanie od 21 września, do czasu wniesienia 
stosownej opłaty. 
11. Szkoła zobowiązana jest poprzez dostępne środki komunikacji elektronicznej                             
i urządzenia mobilne (dziennik elektroniczny, poczta email, telefon) do stałego 
monitorowania wpłat przez osoby korzystające z posiłków. 

12. Sekretarka zobowiązana  jest do stałego kontaktu z wychowawcami klas odnośnie 
wpłat za korzystanie z posiłków przez osoby uprawnione. 
13. Sekretarka zgłasza do Zakładu Aktywności Zawodowej w Stoczku Łukowskim 
zapotrzebowanie na ilość obiadów dla osób uprawnionych do godziny 12.00 na dzień 
następujący wydawanie posiłków. 
14. W przypadku nieobecności ucznia lub pracownika szkoły uprawnionego do 
korzystania z posiłku w stołówce szkolnej zwrotowi podlega dzienna wysokość opłaty 
za korzystanie z posiłku za każdy dzień, z wyłączeniem pierwszego dnia nieobecności. 
Zasada ta ma również zastosowanie w przypadku rezygnacji z posiłku przez ucznia lub 
pracownika szkoły uprawnionego do korzystania z posiłku w stołówce szkolnej.
15. Dopuszcza się możliwość zwrotu dziennej wysokości opłaty za korzystanie z posiłku                      
w stołówce szkolnej za pierwszy dzień nieobecności lub pierwszy dzień rezygnacji                          
z posiłku, w przypadku gdy nieobecność lub rezygnacja zostaną zgłoszone nie później 
niż w ostatnim dniu roboczym poprzedzającym nieobecność lub rezygnację z posiłku 
do godziny 12.00.
16. W przypadku nieobecności dziecka/ucznia w szkole z nieprzewidzianych przyczyn               
(np. choroby), posiłek może być wydany rodzicom.

17. Posiłek może zostać wydany wyłącznie pierwszego dnia nieobecności dziecka. 

Z pozostałych dni należy dziecko wypisać. 
18.  Aby odebrać obiad należy udać się do wejścia bocznego (od strony kuchni) i przycisnąć 
przycisk dzwonka, następnie zaczekać na pracownika, który wyda obiad.  
19. Wydawanie obiadów odbywa się do godziny 13.00. 
20. Zwrot wysokości dziennej opłaty za korzystanie z posiłku w stołówce szkolnej za 
czerwiec nastąpi do końca tego miesiąca.
21. Dyrektor szkoły, na podstawie upoważnienia, może zwolnić rodziców/opiekunów 
prawnych ucznia z całości lub z części opłat za korzystanie z posiłków, na wniosek 
rodziców/opiekunów prawnych 
lub ucznia w następujących sytuacjach:
1) W szczególnie trudnej sytuacji materialnej rodziny,

2) W szczególnych przypadkach losowych.

22. Zwolnienia mogą zostać udzielone w sytuacji, gdy nie jest możliwe uzyskanie 
dofinansowania posiłków ze środków pomocy społecznej.
23. Wnioski w sprawie zwolnienia z opłaty należy składać do dyrektora szkoły.

24. Oceny sytuacji materialnej i losowej dokonuje zespół pod przewodnictwem dyrektora 
szkoły, w skład którego wchodzi wychowawca klasy.
25. Koszty zwolnionych uczniów z opłat za posiłki pokrywane są z budżetu Gminy Stoczek 
Łukowski.  
§ 5.

Postanowienia końcowe
1. O wszystkich sprawach związanych z organizacją pracy stołówki szkolnej decyduje dyrektor szkoły.
2. Wszelkich zmian w niniejszym Regulaminie dokonuje dyrektor w postaci pisemnego aneksu.

3. Regulamin wchodzi w życie z dniem 01.09.2023r. 








Akceptuję







…………………………………………..







          Wójt Gminy

